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އފޮް ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭނަް މިނސިޓްްރީ
މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 

53Admin/475/2019/-(IUL)475ނނަބްަރު:

ވޒަފީގާެ ފރުޞުތަު 

އެކައނުޓްްސް އޮފިސރަމަޤމާް:
J-304673މާޤާމުގެ ނނަބްަރު:
)އެކެއް(1ބނޭނުްވާ އަދަދު:
ދާއިމީމަޤާމުގެ ގނިތްި:
2.އެސްއެމްމަޤާމުގެ ރނޭްކް:

2އޮފިސަރ ގްރޭޑް ޓެކންިކަލްމާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޭޝނަް:
އޑެޔިުކޭޝނަްހަޔަރއޮފް މިނިސޓްްރީ /ބަޖޓެް އަދި ފައނިނޭްސް :ސެކްޝނަް

އެޑޔިކުޝޭނަްހަޔަރ އޮފް މނިިސޓްްރީއޮފީސް:އތޮް ވަޒީފާ
އެޑޔިކުޝޭނަްހަޔަރ އޮފް މނިިސޓްްރީވނަަ ފނަްގިފިލާ، 2ވެލނާާގެ ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތނަް:

ރުފޔިާ 6295.00މަޤާމުގެ މުސާރަ:
ރުފޔިާ 2000.00ސަރވިސް އެލަވނަްސް:

ރުފޔިާ 900.00: 2ކޯ އެލަވނަްސްސަޕޓޯނިްގ
ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަނުންށަް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސޫލނުް ބޭސްފަރުވާގެ ޚިދުމތަް.-1އތިުރު އނިާޔތަތްައް:

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕނެްޝނަބާެހޭ ޤނާނޫުގެ ދށަނުް ލިބިދެވޭ ޕެންޝނަް ކނޮޓްްރބިިއުޝަން.-2

ތއަް:ޖބިު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާ މއަގިޑަު މޤަމާގުެ 
ބަޖޓެް ސެކްޝނަްގެ ލިޔެކިޔނުްތައް ފައިލްކށޮް ފައިލނިްގ ސިސޓްަމް އަޕްޑޓޭްކށޮް ބެހެލެއޓްނުް. -
އެހނެިހނެް ސްކީމތްަކުގެ ދށަނުް ކޯސތްަކުގައި ފުރާ ދަރިވަރނުްގެ ދތަުރު އެލަވނަްސް ހޯދުމށަް ބައިލޓޭްރަލް އެހީގެ ދށަުންނާއި -

ވައުޗަރ ނިޒާމް މެދުވެރިވެގނެް ފއަިސާ ދެއްކުމށަް މނިިސޓްްރީ އފޮް ފނިނޭްސށަް ފނޮުވނުް.
ރިވަރނުްގެ ދތަުރު އެލަވނަްސށަް ވާ ބައިލޓޭްރަލް އެހީގެ ދށަުންނާއި އެހނެިހނެް ސްކީމތްަކުގެ ދށަނުް ކޯސތްަކުގައި ފުރާ ދަ-

ނަގުދު ފައިސާ މޯލްޑިވްސް މނަޓިަރީ އތޮޯރޓިީއނިް ނެގުމށަް ފަހު ދަރިވަރނުންާއި ޙަވާލުކުރނުް. 
ހުރިހާ ސްކީމތްަކެއްގެ ޕޭމނަޓްތްައް މނިިސޓްްރީ އޮފް ފނިނޭްސނުް ޕްރޮސސެް ކުރުމނުް ޗެކް ތައް ނެގނުް. -
ޗެކތްައް ދަރިވަރނުންާއި ޙވަލާުކުރުމާއި، މުއައްސަސތާަކށަް ދައްކނަްޖެހޭ ޗެކތްައް މނިިސޓްްރީ އޮފް ފނިނޭްސނުް ދޫކުރާ-

އތެނަތްަނަށް ގޮސް ޙަވާލުކުރނުް. 



މނިިސޓްްރީ އޮފް ފނިނޭްސނުް ދޫކުރާ ޗެކތްަކުގެ ތެރެއނިް އެމް.އމެް.އޭ އަދި އެހނެިހނެް ބނޭްކތްަކަށް ޖަމާކުރނުް. -
ނޑައެޅިގނެް ފައިސާ އެކި އެކި ސްކީމތްަކުގައި ކޔިަވާ ދަ- ރިވަރނުންށަް ޚަރަދު ކުރެވޭ މނިްވަރު ބެލުމށަާއި ވަކި ޢަދަދެއް ކަ

ދޫކުރނަްޖެހޭ ދަރިވަރނުންށަް ފައިސާ ދޫކުރެވޭ ވަރު ބަލާ ޗެކް ކށޮް ދަރިވަރނުންށަް ދައްކާ ފައިސާ ގެ ރެޖިސޓްްރީ 
ބެލެހެއޓްނުް. 

ޑޗިރަ ސޓްޓޭްމނަޓްް ތައްޔާރުކށޮް ރީޕޭމަންޓް ކަލެކްޝނަް ބަޔށަް ފައިސާ އނަބުރާ ދައްކނަްޖެހޭ ދަރިވަރނުްގެ އެކްސްޕނެް-
ފނޮުވނުް. 

ގެ ޚަރަދު ރިޕޓޯތްައް ތައްޔާރުކުރނުް. 1129އެކައނުޓްް ނަމބްަރު -
(ޓްރަސޓްް އެކައނުޓްް) ގެ ޚަރަދު ރޕިޓޯތްައް ތައްޔާރުކުރނުް. 8043އެކައނުޓްް ނަމބްަރު -
ފް ސިލނޯާއެކު އެގްރިމނަޓްް ކުރެވިގނެް ހނިްގާ ލނޯް ސްކީމްގެ ފައިސާ ޖަމާކުރާ ބނޭްކް އޮފް މޯލްޑިވްސްއާއި ބނޭްކް އޮ-

އެކައނުޓްތްަކށަް ފައިސާ ޖަމާކުރުމާއި އެ އެކައނުޓްްގެ މާލީ ހިސބާތުައް ބެލެހެއްޓުން. 
ތައްޔާރުކުރެވޭ ވައުޗަރ ތަކާއި ބލިތްައް ބިލް ރެޖިސޓްްރީ އށަް އނެޓްަރކުރނުް. -
ން. ވައުޗަރ ތައް ޗެކްކުރު-
ކުރިއށަް އނޮންަ އަހަރށަް ބަޖޓެް ތައްޔާރުކުރުމށަް ސެކްޝނަް ހޑެށަް އެހތީެރިވނުް. -
ކނޮްމެ އަހަރެއް ފށެޭ އިރު އެ އހަަރުގެ އަލށަް ތަޢާރަފްކުރެވޭ ސްކީމތްަކުގެ ކޭޝް ފްލޯ ތައްޔާރުކުރުމާއި، ހނިގަމނުްދާ -

ސްކީމތްަކުގެ ކޭޝްފްލޯ ފޯރކސާޓްް ހެދނުް. 
އނަންަ ސިޓތީަކށަް ޖަވބާު ދިނުން. ބަޖޓެް ސެކްޝނަށަް-
ބަޖޓެް ސެކްޝނަނުް ފނޮުވަންޖެހޭ ސޓިތީައް ލިޔެ ފނޮުވނުް. -
ޑީ.އެޗް.އީގެ މައި ބަޖޓެނުް ކުރާ ޚަރަދތުައް ކނޮޓްްރޯލްކުރުމާއި، ބިލތްަކށަް ފައިސާ ދެއްކުމށަް ވައުޗަރ ނިޒާމް މެދުވެރިކށޮް -

ފނޮުވނުް. 
އެކިއެކި މަސައްކތަތްައް ކުރނުް. އަދި ރނުްވެސް ކުއްލިޙާލތަުގައި ދިމާވާ އޮފީހުގެއިސްވެ ބނުެވިފައިވާ ކނަްކަމުގެ އތިު-

ހަވާލުވެފައިވާ މަސައްކތަތްައް ޒނިްމާދާރު ކަމާއި އެކު ކުރުމާއި މވުައްޒަފނުްގެ ޤަވާޢިދު ތަކށަް  ޙުރުމތަތްެރިކށޮް ހތިައި 
ލާޤް ބެހެއޓްުން ސިވިލްސަރވިސްގެ ޤަވާޢިދތުަކއާި އެއްގތޮށަް މަސައްކތަުގެ އަޚު

:ޝަރޠުތުއަް މޤާމާގުެ 
ނޑގުެ ލެވެލް ގެފައނިނޭްސް/އެކައނުޓްނިްގ.1 ގެ 8ނުވތަަ 7ދާއިރާއަކނުް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަަދތުަކުގެ އނޮިގަ

ސނަަދެއް ހާސިލްކށޮްފައިވނުް. 

:ވޒަފީއާށަް އނެމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމށަް ބލެެވނޭެ ކނަތްއަް 

ލްކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމާއި، ތަމްރނީށަބްަލައިގެން ހާސިހ. 
މަސައްކތަުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއށަް ބަލައިގެން.ށ. 
ޤބާިލުކނަް ކށަަވަރުކުރުމށަް އނިޓްަރވިއު ކށޮްގނެް.ނ.

ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުތްއަް 
މި އަދި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިނުްމިފޯމް ފޯމު (ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއށަް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ -1

ގެ ކައނުޓްަރނުް ލިބެންހނުންނާެއެވެ.މނިިސޓްްރީ
ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރތާުގެ ވނަަވަރު  (ގުޅނޭެ ފނޯް ނނަބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮށަް)-2



އަދި ، ވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުތްައް ފެންނަވަޒީފާއށަް އެދޭފަރތާުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކނަް އނަްގައިދޭ، މުއްދތަު ހަމނަު-3
ލިޔެފައިވާ ލިޔނުތްައް ކިޔނަް އނެގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް.

ސިވިލް ސަރވސިް އށަް / ސަރުކާރށަް ޚިދުމތަް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އތޮް މުވއަޒްފަނުް، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް -4
ތިރާޒެއް ނތެްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔނުް.ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒީފާއނިް ވީއްލުމާމެދު އިޢު

ލބިިފައިވާ ހުރިހާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެތުަކުގެ ކޮޕީ:-5
ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއނިް ބޭރގުެ މތަީ ތަޢުލީމުދޭ  (ހ) މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝނަް އތޮޯރޓިނީް ފނެްވަރު/ލެވަލް ކަ

ސޓެްފިކޓެތްަކާއި ޓްރނާްސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ. ނުވތަަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ މަރުކަޒަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ
ލިޔުމާއެކު ކޯހނުް ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމށަް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޝޭނަް އތޮޯރޓިީން 

ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ)
ޒަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެތްަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ (ށ) މތަީ ތަޢުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަ

ނުވތަަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.
ވަޒީފާގެ މަސައްކތަުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދތަުގެ ކޯސތްަކއާި ތަމްރނީތުަކުގެ ސޓެްފިކޓެތްަކުގެ ކޮޕީ.-6
ދެވޭ އިމތްިޙނާު ފުރިހަމަކށޮް ސޓެްފިކޓެް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ.ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއށަް ވނަުމށަް-7
މަސައްކތަުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުތްަކުގެ ކޮޕީ. -8

(ހ) ދައުލތަުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވތަަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކނުްފނުްޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، 
އެ އޮފހީކަނުް ދޫކށޮްފައިވާ ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔތަު ބަޔނާްކށޮް، ޒފީާގެ މުއްދތަާއިއަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަ

ލިޔނުް.
އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒީފާ ، (ށ) އަމިއްލަ ކނުްފނުްޏެއްގެ ނުވތަަ އަމިއްލަ އިދާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކށޮްފައިވނާަމަ

އްކތަްކށޮފްައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަދަު ބަޔނާްކށޮް އެ އދަި މަސައަދާކުރި މުއްދތަާއި، ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔތަު
އޮފީހަކނުް ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔނު؛ް ނުވތަަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮް އނަްގައިދޭ ރެފަރނެްސް ޗެކް ފޯމް. 

މޤަާމށަް އދެނެވްީގތޮއާި ސނުގްޑަީ 

ގެ ކުރނިް، މނިިސޓްްރީ އޮފް 13:30ވާ އނަްގާރަ ދުވަހުގެ 2019މޭ 20މަޤާމށަް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކތެި ހށުަހަޅނާީ 
) 3853341އަދި ފެކސްް (admin@dhe.gov.mvހަޔަރ އެޑިއުކޭޝނަް އށަެވެ. ވޒަީފާއށަް އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުތްައް އީމެއިލް 

މެދުވެރިކށޮްވެސް ބަލައި ގނަެވނޭެއެވެ. އަދި އިޢުލނާުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރނިް ސަރކުރާނުް އަލށަް ބނަްދު ދުވަހެއް 
ނޑައޅަދާުވަހުގެ ޢަދަދށަް ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގތަުމުގެ މުއްދތަު އިތުރުވނާެއެވެ. ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ ކަ ކަ

މއުްދތަު:އނިޓްވައިު އނޮންނާެ ތނައާި 
ދމެެދު މނިިސޓްްރީ އޮފް ހަޔަރ އާ 2019ޖނ13ްޫމޭ އާއި 22މި މަޤާމށަް މީހަކު ހޮވުމށަް ބޭއްވާ އނިޓްަވިއު އނޮންނާީ 

މި ވަޒީފާއށަް ކުރިމތަިލައވްާ ބޭފުޅނުް، އތެާރީޚުގައި އނިޓްަވިއު އށަް ،ވނަަ ފނަްގިފިލާ) ގައެވެ. ވުމާއެކ2ުއެޑިއުކޭޝނަް (ވެލނާާގެ 
ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމށަް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވނުް އެދެމެވެ.

ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް:
ކުރިމތަިލާފައިވާ މި ވަޒީފާއށަް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާތްަކުގެ ތެރެއނިް ތަޢުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރިވާއށަް ބަލައި، ވަޒީފާއށަް 

ބޭފުޅނުންށަްވުރެ ގިނަ ބޭފުޅނުް އެދިވަޑައިގނެްފނިަމަ 10ފރތާތްަކުގެ ތެރެއނިް އނެްމެމަތިން މާރކްސް ލބިޭ ޝަރތުު ހަމަވާ 
ބޭފުޅނުް ޝޓޯުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ. އނިޓްަވިއުއށަް ދނަންަވާނީ އބެޭފުޅނުންށަެވެ.10އނެްމެ މތަނީް މާރކްސް ލބިޭ 



ހވޮުމށަް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީއިގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްެގނެް ލބިނެޖްހެޭ ޖމުލްަ އނިސްއަތްަ:މޤަާމށަް މހީނުް 
-%45

އތިރުމުަޢުލމޫތާު:

ގެ ނަންބަރު މނިިސޓްްރީމި ބޭފުޅުންފުކުރައްވނަް ބނޭނުްފުޅުވެވަޑައިގނަންަވާގުޅިގނެް އތިުރު މަޢުލޫމތާު ސާވަޒީފާއާމި 
އށަެވެ.admin@dhe.gov.mvމެއިލް ކުރނާީ - އަދި އީ ފނޯށަް ގުޅުއްވނުް އެދެމެވެ. 3341303،3341307
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